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คูมือการปฏิบัติงาน เลขท่ีเอกสาร 
หนวยงาน  :  กลุมพัฒนาและใหบริการสารสนเทศ (บส.) 
ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนักงานปลัดกระทรวงพาณิชย  
กระบวนงาน  :  การจัดทำและเผยแพรขอมูลสถิติการคาระหวางประเทศของไทย 

(รายเดือน) 
แกไขครั้งท่ี 01 
(28 ก.พ. 2565) 

 
1. วัตถุประสงค  (ของการกระบวนงาน) 

1.1 เพื่อใหสวนราชการมีคู มือการปฏิบัติงานกระบวนงานการจัดทำและเผยแพรขอมูลสถิติการคาระหวาง
ประเทศของไทย (รายเดือน) ที่ชัดเจนและเปนลายลักษณอักษร ที่แสดงถึงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของ
กิจกรรม/ กระบวนการตาง ๆ และใชเปนมาตรฐานการปฏิบัติงาน ท่ีทำใหเกิดผลงานท่ีไดมาตรฐานเปนไปตามเปาหมาย 
และบรรลุขอกำหนดท่ีสำคัญของกระบวนการ 

1.2 เพื่อเปนหลักฐานแสดงวิธีการทำงานที่สามารถนำไปถายทอดใหกับผูเขามาปฏิบัติงานใหม  ใชในการ
ปฏิบัติงานได 
 
2. ขอบเขต (อธิบายถึงข้ันตอนการปฏิบัติงานตั้งแตจุดเริ่มตนถึงจุดสิ้นสุด) 

คูมือการปฏิบัติงานกระบวนงานการจัดทำและเผยแพรขอมูลสถิติการคาระหวางประเทศของไทย (รายเดือน) 
ฉบับนี้ ครอบคลุมตั้งแตการประสานกรมศุลกากร กระทรวงการคลัง เพื่อขอทราบกำหนดวันในการ Download ขอมูล
ดิบลาสุดของขอมูลสถิติการคาระหวางประเทศของไทย จากเว็บไซตของกรมศุลกากร จนถึงการนำขอมูลสถิติการคา
ระหวางประเทศของไทยที่ผานการประมวลผลแลว ขึ้นเผยแพรบนระบบเว็บไซต ที่ https://tradereport.moc.go.th/ 
เพ่ือใหบริการประชาชนและสนับสนุนการปฏิบัติงานตามภารกิจ 
 
3. คำจำกัดความ (อธิบายความหมายของคำศัพทเฉพาะกรณีท่ีมิไดเปนท่ีเขาใจโดยท่ัวไป เชน คำเฉพาะ เปนตน) 

- มาตรฐาน  คือ  สิ่งที่เอาเปนเกณฑสำหรับเทียบกำหนด ทั้งในดานปริมาณและคุณภาพ (พจนานุกรมฉบับ
ราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. 2542) 

- มาตรฐานการปฏิบัติงาน (Performance Standard) เปนผลการปฏิบัติงานในระดับใดระดับหนึ่ง  ซ่ึงถือวาเปน
เกณฑท่ีนาพอใจ  หรืออยูในระดับท่ีผูปฏิบัติงานสวนใหญทำได  โดยจะมีกรอบในการพิจารณากำหนดมาตรฐานหลาย ๆ 
ดาน  อาทิ  ดานปริมาณ  คุณภาพ  ระยะเวลา  คาใชจาย  หรือพฤติกรรมของผูปฏิบัติงาน 

- บันทึกขอตกลงวาดวยการใชประโยชนขอมูลการนำเขาสินคาเขา/การสงสินคาออก ระหวางกรมศุลกากร  
กระทรวงการคลัง กับ กระทรวงพาณิชย  หมายถึง  บันทึกขอตกลงที่เปนหลักฐานแสดงถึงความรวมมือระหวางกรม
ศุลกากร  กระทรวงการคลัง กับ กระทรวงพาณิชย  โดยทั้งสองฝายตกลงและยินยอมปฏิบัติตอกันตามรายละเอียดใน
บันทึกฯ ท่ีลงนามโดยอธิบดีกรมศุลกากร และปลัดกระทรวงพาณิชย 

- การจัดทำขอมูลสถิติการคาระหวางประเทศของไทย (รายเดือน) หมายถึง การนำขอมูลดิบ (Data) ของขอมูล
สถิติการคาระหวางประเทศของไทยจากกรมศุลกากรมาผานการประมวลผล (Processing) ใหได สารสนเทศ 
(Information) ท่ีประกอบดวย สถิติการสงออก/นำเขา/ดุลการคา ของไทยกับประเทศคูคา, สินคาสงออก/นำเขา สำคัญ
ของไทยกับประเทศคูคา, ตลาดสงออก/แหลงนำเขา ของสินคาสำคัญของไทย และรายชื่อผูสงออก/นำเขาของไทย ท่ี
สามารถนำมาใชประโยชนไดตามวัตถุประสงค โดยเปนขอมูลฯ ท่ีมีการจัดทำทุกเดือน 
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- การเผยแพรขอมูลสถิติการคาระหวางประเทศของไทย หมายถึง การนำสารสนเทศของขอมูลสถิติการคา
ระหวางประเทศของไทยที่ไดจากการประมวลผล ขึ้นเผยแพรบนระบบเว็บไซต ท่ี https://tradereport.moc.go.th/ 
เปนประจำทุกเดือน 

- ขอมูลสถิติการคาระหวางประเทศของไทยลาสุด หมายถึง ขอมูลปจจุบันลาสุด ซ่ึงขอมูลฯ นี้ จะตามหลังเดือน
ปจจุบันตามปฏิทินอยู 1 เดือน 
 
4. ความรับผิดชอบ (ระบุถึงบุคคลท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบตั้งแตผูอนุมัติถึงผูปฏิบัติ วาตำแหนงอะไรและมีหนาท่ีอะไร) 
 

กิจกรรม เปาหมายของกิจกรรม ผูรับผิดชอบ 
การกำกับดูแล กำกับดูแลการจัดทำและเผยแพรขอมูลสถิติ

การคาระหวางประเทศของไทย (รายเดือน) ให
ไดทันตามเวลาท่ีกำหนด 

ผูอำนวยการศูนยเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสาร 

การควบคุมการปฏิบัติงาน ควบค ุมการปฏ ิบ ัต ิ งานของเจ  าหน  า ท่ี ท่ี  
ปฏิบัติงานในการจัดทำและเผยแพรขอมูลสถิติ
การคาระหวางประเทศของไทย (รายเดือน) ให
ไดทันตามเวลาท่ีกำหนด 

หัวหนากลุมพัฒนาและใหบริการ
สารสนเทศ 

การปฏิบัติงาน ปฏิบัติงานในการจัดทำและเผยแพรขอมูลสถิติ
การคาระหวางประเทศของไทย (รายเดือน) ให
ไดทันตามเวลาท่ีกำหนด 

เจาหนาท่ีกลุมพัฒนาและ
ใหบริการสารสนเทศ 

การรวมปฏิบัติงาน รวมปฏิบัติงานในการจัดทำและเผยแพรขอมูล
สถิต ิการคาระหวางประเทศของไทย (ราย
เดือน) ใหไดทันตามเวลาท่ีกำหนด 

- เจาหนาท่ีกลุมพัฒนาระบบงาน
เทคโนโลยีสารสนเทศ 
- เจ าหนาที ่กล ุ มพัฒนาระบบ
เครือขายกลางกระทรวง 

 
5. ระเบียบ/ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
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5.1 ผังกระบวนการ (Work flow) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Download ขอมูลรูปแบบ Text File ตามบันทึกขอตกลงวาดวยการใชประโยชนขอมูลการนำเขา
สินคาเขา/การสงสินคาออก ระหวางกรมศุลกากร กระทรวงการคลัง กับ กระทรวงพาณิชย จากนั้น ทำการ
แปลงไฟล .txt เปนไฟล .dbf  เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของขอมูล (มูลคาการสงออก/นำเขา/รหัสสินคา/
ประเทศ) กับแหลงขอมูล (กรมศุลกากร)  และแปลงไฟล .dbf  กลับไปเปนไฟล .txt อีกครั้ง 

(20 นาที)  

1. ประสานกรมศุลกากรประมาณวันท่ี 16-20 ของทุกเดือน เพ่ือขอทราบกำหนดวันในการ Download 
ขอมูลดิบลาสุด จากเว็บไซตกรมศุลกากร 

(10 นาที) 
  

4. จัดสงขอมูลที่ไดจากการประมวลผลใหสำนักงานนโยบายและยุทธศาสตรการคา และกรมสงเสริมการคา
ระหวางประเทศ เพื่อกรมฯ นำไปวิเคราะห และจัดทำขอมูลใหผูบริหารระดับสูงของกระทรวงฯ ใชแถลงขาว
ภาวะการคาระหวางประเทศของไทยประจำเดือนตอไป (แถลงขาวฯ ประมาณวนัท่ี 25 ของเดือน) 

(10 นาที) 

5. นำขอมูลสถิติการคาระหวางประเทศของไทยที่ไดจากการประมวลผล ขึ้นเผยแพรบนระบบเว็บไซต ท่ี 
https://tradereport.moc.go.th/ เพ่ือใหบริการประชาชนและสนับสนุนการปฏิบัติงานตามภารกิจ  เม่ือ
กระทรวงแถลงขาวฯ เรียบรอยแลว  (ประมาณวันท่ี 25 ของเดือน) 

(30 นาที) 

3. - นำขอมูล (Text File) เขาฐานขอมูลสถิติ
การคาระหวางประเทศของไทย และประมวลผล
ขอมูลพรอมตรวจสอบความถูกตองอีกครั้ง 

(1-3 วัน) 

3. - จัดทำบันทึกสรุปภาพรวมขอมูลสถิติ
การคาระหวางประเทศของไทย (รายเดือน) 
เสนอผูบริหารระดับสูง (ปลัดกระทรวงฯ, รอง
ปลัดกระทรวงฯ)  

(120 นาที) 
 



6 

 

5.2 ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
(บรรยายแตละข้ันตอนของ Work flow) 

ผูรับผิดชอบ ข้ันตอนการดำเนินงาน ผูท่ีเกี่ยวของ เอกสารอางอิง 
1.หัวหนากลุมพัฒนาและ
ใหบริการสารสนเทศ 
2.เจาหนาท่ีกลุมพัฒนา
และใหบริการสารสนเทศ 
 

1. เจาหนาที่กลุ มพัฒนาและใหบริการ
สารสนเทศประสานเจาหนาที่กรมศุลกากร  
ประมาณวันที่ 16-20 ของทุกเดือน เพ่ือ
ขอทราบกำหนดวันในการ Download 
ขอมูลดิบลาสุด จากเว็บไซตกรมศุลกากร 
โดยข้ันตอนนี้ใชเวลา 10 นาที 

1.เจาหนาท่ีกรม
ศุลกากร 

 

1.หัวหนากลุมพัฒนาและ
ใหบริการสารสนเทศ 
2.เจาหนาท่ีกลุมพัฒนา
และใหบริการสารสนเทศ 
 

2. Download ขอมูลรูปแบบ Text File 
ตามบันทึกขอตกลงวาดวยการใชประโยชน 
ขอมูลการนำเขาสินคาเขา/การสงสินคาออก 
ระหวางกรมศุลกากร กระทรวงการคลัง กับ 
กระทรวงพาณิชยท่ี 
http://itcenter.mof.go.th/faces/ 
pages/auth/AUTHLogon.jsp โ ด ย ใ ช  
username  และ password ท ี ่กรม
ศุลกากรกำหนดสิทธิ์ในการเขาถึงขอมูลให 
จากนั ้น ทำการแปลงไฟล .txt เปนไฟล 
.dbf  เพื ่อตรวจสอบความถูกต องของ
ข อม ูล  (ม ู ลค  าการส  งออก/นำ เข  า/
รหัสสินคา/ประเทศ) กับแหลงขอมูล (กรม
ศุลกากร) และแปลงไฟล .dbf  กลับไป
เปนไฟล .txt อีกครั ้ง  โดยขั ้นตอนนี้ใช
เวลา 20 นาที 

1.เจาหนาท่ีกลุม
พ ั ฒ น า ร ะ บ บ
เครือขายกลาง
กระทรวง 

1.บันทึกขอตกลงวาดวย
การใชประโยชนข อมูล
การนำเขาสินคาเขา/การ
สงส ินคาออก ระหวาง
กรมศุลกากร กระทรวง 
การคลัง กับ กระทรวง
พาณิชย 
2.คู มือการประมวลผล
ข  อ ม ู ล ส ถ ิ ติ ก า ร ค า
ระหวางประเทศของไทย 
(รายเดือน) 

1.หัวหนากลุมพัฒนาและ
ใหบริการสารสนเทศ 
2.เจาหนาท่ีกลุมพัฒนา
และใหบริการสารสนเทศ 
 

3. - นำขอมูล (Text File) เขาฐานขอมูล
สถิติการคาระหวางประเทศของไทย และ
ประมวลผลขอมูล พรอมตรวจสอบความ
ถูกตองอีกครั้ง  โดยขั้นตอนนี้ใชเวลา 1-3 
วัน 

1.เจาหนาท่ีกลุม
พัฒนาระบบงาน
เ ท ค โ น โ ล ยี
สารสนเทศ 
2.เจาหนาท่ีกลุม
พ ั ฒ น า ร ะ บ บ
เครือขายกลาง
กระทรวง 

1.คู ม ือการประมวลผล
ข  อ ม ู ล ส ถ ิ ติ ก า ร ค า
ระหวางประเทศของไทย 
(รายเดือน) 

1.ผูอำนวยการศูนย
เทคโนโลยีสารสนเทศ
และการสื่อสาร 
2.หัวหนากลุมพัฒนาและ
ใหบริการสารสนเทศ 
 

3. - จัดทำบันทึกสรุปภาพรวมขอมูลสถิติ
การคาระหว างประเทศของไทย (ราย
เด ือน) เสนอผู บร ิหารระดับส ูง (ปลัด
กระทรวงฯ, รองปลัดกระทรวงฯ) เพ่ือ
โปรดทราบ  โดยขั้นตอนนี้ใชเวลา 120 
นาที 

 1.บันทึกสรุปภาพรวม
ข  อ ม ู ล ส ถ ิ ต ิ ก า ร ค า
ระหวางประเทศของไทย 
(รายเดือน) เสนอผูบริหาร 
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ผูรับผิดชอบ ข้ันตอนการดำเนินงาน ผูท่ีเกี่ยวของ เอกสารอางอิง 
1.หัวหนากลุมพัฒนาและ
ใหบริการสารสนเทศ 
2.เจาหนาท่ีกลุมพัฒนา
และใหบริการสารสนเทศ 
 

4. จัดสงขอมูลท่ีไดจากการประมวลผลให
สำนักงานนโยบายและยุทธศาสตรการคา 
และกรมสงเสริมการคาระหวางประเทศ 
เพื ่อกรมฯ นำไปวิเคราะห และจัดทำ
ขอมูลใหผูบริหารระดับสูงของกระทรวงฯ 
ใชแถลงขาวภาวะการคาระหวางประเทศ
ของไทยประจำเดือนตอไป (แถลงขาวฯ 
ประมาณวันที ่ 25 ของเดือน) โดยข้ัน
ตอนนี้ใชเวลา 10 นาที 

1.เจาหนาท่ีกลุม
พ ั ฒ น า ร ะ บ บ
เครือขายกลาง
กระทรวง 

 

1.หัวหนากลุมพัฒนาและ
ใหบริการสารสนเทศ 
2.เจาหนาท่ีกลุมพัฒนา
และใหบริการสารสนเทศ 
 

5. นำขอมูลสถิติการคาระหวางประเทศ
ของไทยที ่ ได จากการประมวลผล ข้ึน
เผยแพรบนเว็บไซตท่ี 
https://tradereport.moc.go.th/ เ พ่ื อ
ใหบริการประชาชนและสนับสนุนการ
ปฏิบัติงานตามภารกิจ เมื่อกระทรวงแถลง
ขาวฯ ภาวะการคาระหวางประเทศของ
ไทยประจำเดือนเรียบรอยแลว (ประมาณ
วันท่ี 25 ของเดือน)  โดยข้ันตอนนี้ใชเวลา 
30 นาที 

1.เจาหนาท่ีกลุม
พ ั ฒ น า ร ะ บ บ
เครือขายกลาง
กระทรวง 

1.คูมือการใชงานระบบ
รายงานขอมูลนำเขาและ
สงออก 
2.คูมือการใชงานระบบ
รายงานข อม ูลการค า
ระหวางประเทศของไทย 
(รายเดือน) (เพ่ิมเติม) 
3.ตารางเวลาการจัดทำ
ข  อ ม ู ล ส ถ ิ ติ ก า ร ค า
ระหวางประเทศของไทย 
(รายเดือน) 

 
6. มาตรฐานการปฏิบัติงาน (ตองเปนมาตรฐานท่ีไดจากการนำความตองการและความคาดหวังของผูรับบริการและ    

ผูมีสวนไดสวนเสียมาวิเคราะหเพ่ือจัดทำเปนขอกำหนด และนำมาจัดทำเปนมาตรฐานการปฏิบัติงาน) 

ในการจัดทำและเผยแพรขอมูลสถิติการคาระหวางประเทศของไทย (รายเดือน) นั้น ปลัดกระทรวงพาณิชย 
(ผูรับบริการและผูมีสวนไดสวนเสียหลัก) และผูบริหารระดับสูงของกรมศุลกากร กระทรวงการคลัง มีการตกลงรวมกัน 
(MOU) วา กรมศุลกากรจะสงขอมูลดิบลาสุดของขอมูลสถิติการคาระหวางประเทศของไทย ใหกระทรวงพาณิชยเปน
หนวยงานแรก ไมเกินวันท่ี 20 ของทุกเดือน (ประมาณวันท่ี 17-20) เพ่ือกระทรวงพาณิชยจะไดนำมาประมวลผล และ
จัดทำขอมูลใหผูบริหารระดับสูงของกระทรวงฯ ใชในการแถลงขาวภาวะการคาระหวางประเทศของไทยประจำเดือน 
ประมาณวันที ่ 25 ของทุกเดือน  ดังนั ้น เมื ่อกระทรวงฯ ไดกำหนดวันที ่จะแถลงขาวฯ แลว ในการปฏิบัติงาน
กระบวนงานการจัดทำและเผยแพรขอมูลสถิติการคาระหวางประเทศของไทย (รายเดือน) ของกลุมพัฒนาและใหบริการ
สารสนเทศ ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร นั้น ตองจัดทำขอมูลสถิติการคาระหวางประเทศของไทย         
(รายเดือน) นี้  ใหเสร็จกอนวันท่ีกระทรวงฯ จะแถลงขาวฯ ประมาณ 1-2 วัน  เพ่ือท่ีสำนักงานนโยบายและยุทธศาสตร
การคา และกรมสงเสริมการคาระหวางประเทศ จะไดมีระยะเวลาในการนำขอมูลที่ไดไปจัดทำขอมูลสำหรับผูบริหาร
ระดับสูงใชในการแถลงขาวฯ ตอไป 

จากเหตุผลดังกลาวขางตน กลุมพัฒนาและใหบริการสารสนเทศ จึงมีการกำหนดระยะเวลาในตารางขั้นตอน
การปฏิบัติงานกระบวนงานการจัดทำและเผยแพรขอมูลสถิติการคาระหวางประเทศของไทย (รายเดือน) ในแตละ
ข้ันตอน  เพ่ือใชเปนมาตรฐานในการปฏิบัติงาน  ดังนี้ 
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ตารางข้ันตอนการปฏิบัติงาน (กิจกรรม) 
กระบวนงานการจัดทำและเผยแพรขอมูลสถิติการคาระหวางประเทศของไทย (รายเดือน) 

ระยะเวลา 
(นาที) 

1. ประสานกรมศุลกากรประมาณวันที ่ 16-20 ของทุกเดือน เพื ่อขอทราบกำหนดวันในการ 
Download ขอมูลดิบลาสุด จากเว็บไซตกรมศุลกากร  

10 

2. Download ขอมูลรูปแบบ Text File ตามบันทึกขอตกลงวาดวยการใชประโยชนขอมูลการ
นำเขาสินคาเขา/การสงสินคาออก ระหวางกรมศุลกากร กระทรวงการคลัง กับ กระทรวงพาณิชย 
จากนั้น ทำการแปลงไฟล .txt เปนไฟล .dbf  เพื่อตรวจสอบความถูกตองของขอมูล (มูลคาการ
สงออก/นำเขา/รหัสสินคา/ประเทศ) กับแหลงขอมูล (กรมศุลกากร)  และแปลงไฟล .dbf  กลับไป
เปนไฟล .txt อีกครั้ง 

20 

3. - นำขอมูล (Text File) เขาฐานขอมูลสถิติการคาระหวางประเทศของไทย และประมวลผล
ขอมูลพรอมตรวจสอบความถูกตองอีกครั้ง 

(1-3 วัน) 

3. - จัดทำบันทึกสรุปภาพรวมขอมูลสถิติการคาระหวางประเทศของไทย เสนอผูบริหารระดับสูง 
(ปลัดกระทรวงฯ, รองปลัดกระทรวงฯ) 

120 

4. จัดสงขอมูลที่ไดจากการประมวลผลใหสำนักงานนโยบายและยุทธศาสตรการคา และกรม
สงเสริมการคาระหวางประเทศ เพ่ือกรมฯ นำไปวิเคราะห และจัดทำขอมูลใหผูบริหารระดับสูงของ
กระทรวงฯ ใชแถลงขาวภาวะการคาระหวางประเทศของไทยประจำเดือนตอไป (แถลงขาวฯ 
ประมาณวันท่ี 25 ของเดือน) 

10 

5. นำขอมูลสถิติการคาระหวางประเทศของไทยที่ไดจากการประมวลผล ขึ้นเผยแพรบนระบบ
เว ็บไซต ท่ี https://tradereport.moc.go.th/ เพ ื ่อให บร ิการประชาชนและสน ับสน ุนการ
ปฏิบัติงานตามภารกิจ  เม่ือกระทรวงแถลงขาวฯ เรียบรอยแลว  (ประมาณวันท่ี 25 ของเดือน) 

30 

 
7. ระบบติดตามประเมินผล (มีการกำหนดตัวชี้วัด และกำหนดคาเปาหมายที่วัดความสำเร็จของการดำเนินงานตาม

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน)   

7.1 ขอกำหนดท่ีสำคัญ 

ในการจัดทำและเผยแพรขอมูลสถิติการคาระหวางประเทศของไทย (รายเดือน) กลุมพัฒนาและใหบริการ
สารสนเทศ ใชตารางขั้นตอนการปฏิบัติงาน (กิจกรรม) กระบวนงานการจัดทำและเผยแพรขอมูลสถิติการคา
ระหวางประเทศของไทย (รายเดือน) เปนมาตรฐานในการจัดทำและเผยแพรขอมูลสถิติการคาระหวางประเทศของ
ไทย (รายเดือน) ใหสำเร็จภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 

7.2 ตัวช้ีวัดท่ีสำคัญ 

สามารถจัดทำขอมูลสถิติการคาระหวางประเทศของไทย (รายเดือน) เพื่อใหผูบริหารระดับสูงของกระทรวง
พาณิชย ใชแถลงขาวภาวะการคาระหวางประเทศของไทยประจำเดือนของกระทรวงพาณิชยได ภายในเวลาท่ี
กำหนด 

7.3 จุดควบคุม 

ตารางระยะเวลาในการปฏิบัติงานกระบวนงานการจัดทำและเผยแพรขอมูลสถิติการคาระหวางประเทศ
ของไทย (รายเดือน) 
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8. เอกสารอางอิง (เอกสารอื่นใดที่ตองใชประกอบคูกันหรืออางอิงถึงกันเพื่อใหการปฏิบัติงานนั้นๆ สมบูรณ เชน 
ระเบียบปฏิบัติเรื่องอ่ืน พระราชบัญญัติ กฎหมาย กฎระเบียบ  หรือวิธีการทำงาน  เปนตน) 

8.1 บันทึกขอตกลงวาดวยการใชประโยชนขอมูลการนำเขาสินคาเขา/การสงสินคาออก ระหวางกรมศุลกากร  
กระทรวงการคลัง กับ กระทรวงพาณิชย 

8.2 คูมือการประมวลผลขอมูลการคาระหวางประเทศของไทย (รายเดือน) 
8.3 บันทึกสรุปภาพรวมขอมูลสถิติการคาระหวางประเทศของไทย (รายเดือน) เสนอผูบริหาร 
8.4 คูมือการใชงานระบบรายงานขอมูลการคาระหวางประเทศของไทย 
8.5 ตารางระยะเวลาในการปฏิบัติงานกระบวนงานการจัดทำและเผยแพรขอมูลสถิติการคาระหวางประเทศ

ของไทย (รายเดือน) 
 

9. การจัดเก็บและเขาถึงเอกสาร (ระบุการเก็บเอกสารที่เกี ่ยวของกับขั้นตอนการปฏิบัติงานนั้นโดยกำหนด ชื่อ
เอกสาร สถานท่ีเก็บ  และผูมีสิทธิ์เขาถึงเอกสาร) 

 
ช่ือเอกสาร สถานท่ีจัดเก็บ ผูรับผิดชอบ วิธีการจัดเก็บ 

1. บันทึกขอตกลงวาดวยการใชประโยชน
ขอมูลการนำเขาสินคาเขา/การสงสินคาออก  
ระหวางกรมศุลกากร  กระทรวงการคลงั 
กับ กระทรวงพาณิชย 

กลุมพัฒนาและ
ใหบริการสารสนเทศ 

กลุมพัฒนาและ
ใหบริการสารสนเทศ 

- 

2. คูมือการประมวลผลขอมูลสถิตกิารคา
ระหวางประเทศของไทย (รายเดือน) 

กลุมพัฒนาและ
ใหบริการสารสนเทศ 

กลุมพัฒนาและ
ใหบริการสารสนเทศ 

เรียงลำดับตามข้ันตอน
การประมวลผล 

3. บันทึกสรุปภาพรวมขอมูลสถิติการคา
ระหวางประเทศของไทย (รายเดือน) 
เสนอผูบริหาร 

กลุมพัฒนาและ
ใหบริการสารสนเทศ 

กลุมพัฒนาและ
ใหบริการสารสนเทศ 

รายเดือน 

4. คูมือการใชงานระบบรายงานขอมูล
สถิตกิารคาระหวางประเทศของไทย  

กลุมพัฒนาและ
ใหบริการสารสนเทศ 

กลุมพัฒนาและ
ใหบริการสารสนเทศ 

เรียงลำดับตามข้ันตอน
การใชงาน 

5. ตารางระยะเวลาในการปฏิบ ัต ิงาน
กระบวนงานการจัดทำและเผยแพรขอมูล
สถิติการคาระหวางประเทศของไทย (ราย
เดือน) 

กลุมพัฒนาและ
ใหบริการสารสนเทศ 

กลุมพัฒนาและ
ใหบริการสารสนเทศ 

รายเดือน 

 
10. แบบฟอรมท่ีใช (ถามี) 

- 
 
 

------------------------------------------------------------------------------------------- 
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